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1. ЗАГАЛЬНІПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1 «Положення про планування та облік робочого часу науково-

педагогічнихпрацівників Вінницького інституту конструювання одягу і 

підприємництва(далі–Положення) розроблене відповідно до Закону України «Про 

вищу освіту», Положенняпроорганізаціюосвітньогопроцесув Вінницькому інституті 

конструювання одягу і 

підприємництва,КодексузаконівпроПрацюУкраїни,Нормчасудляплануванняіоблікунав

чальноїроботитапереліківосновнихвидівнаукової,методичноїтаорганізаційноїроботи(н

аказМіністерстваосвітиінаукиУкраїнивід07.08.2002р. 

№ 450 «Про затвердження норм часу для планування і обліку навчальної роботи 

тапереліків основних видів методичної, наукової й організаційної роботи педагогічних 

інауково-

педагогічнихпрацівниківвищихнавчальнихзакладів»)участині,яканесуперечитьЗакону

України «Провищуосвіту». 

1.2 Робочий час науково-педагогічних працівників (далі–НПП) становить 

36годин на тиждень (скорочена тривалість робочого часу) і включає час на 

виконаннянавчальної,методичної,наукової,організаційноїроботитаіншихобов’язківупо

точномунавчальномуроцізгіднозІндивідуальнимпланомроботинауково-педагогічного 

працівника(далі – Індивідуальний план). 

1.3 ЗагальнийобсягнавантаженняНППІнститутузавсімавидамиробітвстановлюєть

ся із розрахунку 1548 годин на навчальний рік (тривалість робочого 

часуНППможезмінюватися взалежностівідкількості святковихднівуроці). 

1.4 МаксимальненавантаженнянаоднуставкуНППскладає600 

годин.Мінімальнийобов’язковийобсягнавантаженняНППвмежахйогоробочогочасувст

ановлюєтьсякафедроюзурахуваннямвиконанняниміншихвидівробіт(методичної, 

наукової, організаційної) у порядку, передбаченому Статутом ВІКОП 

таКолективнимдоговором ВІКОП. 

1.5 Навчальне навантаження НПП формується з навчальних занять, виражених 

воблікових(академічних)годинах,наосновіякихформуєтьсяштатнийрозпискафедри. 
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2. ПЛАНУВАННЯРОБОЧОГОЧАСУНПП 

 

2.1 Планування робочого часу НПП здійснюється на поточний навчальний рік 

івідображається в Індивідуальному плані, який заповнюється ним особисто на 

початкунавчальногороку.Уразізмінинавчальногонавантаження,щоневідповідаєвстанов

леному нормативу на штатну одиницю, відносно фактичної ставки НПП, 

такийпрацівник зобов’язаний надати завідувачу своєї кафедри службову записку, 

якою 

маєповідомитифактичнийобсягнавантаженнятапропозиціїщодокоригуванняйогонавча

льногонавантаженняабоперерозподілуіншихвидівробітнапоточнийнавчальний рік, або 

зміни ставки. Завідувач кафедри, у разі відсутності заперечень доінформації, 

викладеної у службовій записці, повинен скоригувати навантаження НППабо, якщо 

корекція неможлива, зобов’язаний передати службову записку на 

розгляддекануфакультету/директоруінституту,якийзарезультатамирозглядувноситьпр

опозиції щодозмінирозміруставкипрацівника. 

2.2 На період відрядження, хвороби, перебування на підвищенні кваліфікації 

звідривом від освітнього процесу НПП звільняється від виконання всіх видів 

робіт,передбачених Індивідуальним планом. Встановлене йому навчальне 

навантаження нацей період виконується іншими НПП кафедри в межах 36-годинного 

робочого тижняза рахунок зменшення їм обсягу методичної, наукової, організаційної 

роботи. 

ПіслявиходуНППнароботунаперіод,щозалишивсядозавершеннянавчальногороку,йому

визначаєтьсявідповідне(занеобхідностіскореговане)навчальненавантаженнятаобсягмет

одичної, наукової, організаційної роботи в межах 36-годинного робочого тижня. 

ВІндивідуальнийпланвносяться відповіднізміни. 

2.3 При невиконанні Індивідуального плану без поважних причин, 

керівництвоінституту 

можеприйматистосовноНППтакізаходи(згіднозКодексомзаконівпропрацюУкраїни): 

– занепроведенняаудиторнихзанять–винесеннядоганиабозвільненнязроботи; 

– заневиконанняпозааудиторногонавантаженняввстановленітерміни–

винесеннядоганиабонепродовженнятрудовогоконтрактунанаступнийтермін. 

 

3. ПОРЯДОКРОЗРАХУНКУНАВЧАЛЬНОГОНАВАНТАЖЕННЯ 

 

3.1 Розрахунок обсягу основної навчальної роботи здійснюється відповідно 

донорм часу, які є обов’язковими. Норми часу встановлені виходячи з 

астрономічноїгодини (60 хвилин). Для читання лекцій та проведення лабораторних, 

практичних ісемінарських занять академічна година (40 хвилин) обліковується як 

астрономічнагодина. 

3.2 Розрахунокнавчальногонавантаженняпроводиться: 

– для лекційних занять з конкретної дисципліни на потоки кількістю 

здобувачіввищої освіти, як правило, не менше 100 осіб. Розподіл на потоки менше 100 

осібздійснюється: а) при різних освітніх програмах; б) при різних навчальних годинах 

(длярізнихспеціальностей);в) 

якщозагальнакількістьздобувачіввищоїосвітизіспеціальності менше 100осіб; 

– для практичних та семінарських занять на одну академічну групу 

кількістю,якправило, 25-35осібдля всіхформздобуття вищоїосвіти; 

– длялабораторнихзанятьакадемічнагрупаподіляєтьсянапідгрупидо19осіб; 
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– для індивідуальних занять з однією особою для здобувачів вищої освіти 

зіспеціальності 026Сценічне мистецтво. 
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3.3 Деканати в кінці кожного навчального року (по закінченні сесії) 

переглядаютьівносятькоректививкількіснийскладакадемічних групвідповідно 

допункту3.2. 

 
 

4. ПОРЯДОКПЛАНУВАННЯРОБОТИНПП 

 

4.1 Індивідуальнийпланроботинауково-педагогічнихпрацівників(далі–

Індивідуальний план) – це основний документ, що відображає всі види робіт НПП, 

щовиконуються ним протягом навчального року в рамках 6-годинного робочого дня 

вмежах 1548годинзагальногорічного навантаження(додаток 1). 

4.2 В Індивідуальнийплан вносяться конкретні завдання із зазначенням годин 

татермінів їх виконання з навчальної, методичної, наукової та організаційної 

роботивідповіднодоНормчасудляплануваннятаобсягуробіт(додатки2–5). 

4.3 ІндивідуальніпланискладаютьсявсімаНПП(штатними,сумісниками),розгляда

ютьсяназасіданнікафедритазатверджуютьсязавідувачемкафедри.Індивідуальніпланиза

відувачівкафедрзатверджуютьсядеканомфакультету/директоромінституту. 

4.4 ДоІндивідуальногоплануневноситьсяробота,щопідлягаєдодатковійоплаті. 

4.5 Загальнийобсягнавчальних дорученьподіляєтьсянадвікатегорії. 

4.5.1 Допершоїкатегоріїналежитьробота,щоповиннавиконуватисьпрофесорам

иідоцентами: 

– проведеннялекцій; 

– керівництвокурсовимироботамитапроєктами; 

– проведенняекзаменів; 

– керівництво,консультуваннякваліфікаційнихробіт(проєктів); 

– участьуроботіекзаменаційноїкомісії; 

– керівництвовиробничоюпрактикою; 

– керівництвопедагогічноюпрактикою; 

– керівництвопереддипломноюпрактикою. 

4.5.2 Додругоїкатегоріїналежитьробота,якаможевиконуватисястаршимвиклад

ачем,викладачем іасистентом: 

– проведенняпрактичних(семінарських)занять; 

– проведеннялабораторнихзанять; 

– перевіркарозрахунково-графічнихтаконтрольнихробіт; 

– керівництвонавчальноюпрактикою; 

– проведеннязаліків; 

– проведенняпоточнихтаекзаменаційнихконсультацій. 

4.5.3 Аспірантам кафедри (2-4 років навчання), що навчаються з відривом 

відвиробництва,можутьвиділятисянавчальнідоручення2-

оїкатегоріївобсязі,передбаченомунавчальним планом. 

4.6 Завідувачкафедри,враховуючип.4.5: 

– розподіляєвсівидиробітміжчленамикафедри; 

– встановлюєконкретномуНППобсягобов’язковогонавчальногонавантаженняяка

удиторного,такіпозааудиторного; 

– визначаєпропорціюміжнавчальною,методичноютаіншимивидамиробітдлякож

ного НПП в залежності від його індивідуальних якостей, а також особливостей 

іструктури освітньогокомпоненту,щонимвикладається. 
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5. ПОРЯДОКОБЛІКУ,КОНТРОЛЮТАЗВІТУ ПРОВИКОНАННЯПЛАНУ 

 

5.1 ОблікаудиторногонавчальногонавантаженняведетьсяНППщоденновЖурналіо

блікуроботи науково-педагогічного працівника (додаток6). 

5.2 ФактпроведеннянавчальнихзанятьконкретнимНППпідтверджуєтьсязаписомуЖ

урналіоблікуроботиакадемгрупи(далі–Журнал),згідноздодатком7.Достовірність 

записів скріплюється підписами НПП і старости академгрупи. Контрольза 

правильністю ведення Журналу здійснюєтьсядеканом факультету / 

директоромінституту та кураторами груп. Журнал веде староста групи, а в разі його 

відсутності –заступник старости. Наявність Журналу на заняттях обов’язкова. В 

позаурочний часЖурналзберігається вдеканаті. 

5.3 Індивідуальнийплан,ЖурналоблікуроботиНППтаЖурналєдокументами,наосно

віякихперевіряєтьсяперсональнароботакожного НППІнституту. 

5.4 Контроль за виконанням Індивідуального плану кожним НПП 

здійснюєтьсязавідувачем кафедри з відповідним записом у розділі VI «Висновок про 

виконанняплану». 

5.5 В кінці кожного семестру кафедрою дається оцінка всіх видів робіт НПП 

звідображеннямїївпротоколізасіданнякафедри.ФактичневиконанняІндивідуальногопла

нувізується завідувачем кафедри. 

5.6 ВибірковийконтрольвиконанняІндивідуальногоплануздійснюєтьсянавчально-

методичнимцентром управлянняпідготовкоюфахівців. 
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Додаток 1 до Положення про планування та 

облікробочого часу науково-педагогічних 

працівниківУніверситету 
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II. МЕТОДИЧНАРОБОТАна  20 /20 навчальнийрік 

Науково-педагогічнийпрацівник  Завідувачкафедри    
(підпис) (підпис) (прізвищетаініціали) 

 

на20 /20 навчальнийрік 
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на20 /20 навчальнийрік 
 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

Науково-педагогічнийпрацівник  Завідувачкафедри    
(підпис) (підпис) (прізвищетаініціали) 
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III. НАУКОВАРОБОТАна20 /20 навчальнийрік 

Науково-педагогічнийпрацівник  Завідувачкафедри    
(підпис) (підпис) (прізвищетаініціали) 

 

на20 /20 навчальнийрік 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

Науково-педагогічнийпрацівник  Завідувачкафедри    
(підпис) (підпис) (прізвищетаініціали) 

 

на20 /20 навчальнийрік 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

Науково-педагогічнийпрацівник  Завідувачкафедри    
(підпис) (підпис) (прізвищетаініціали) 
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IV. ОРГАНІЗАЦІЙНАРОБОТАна20 /20 навчальнийрік 

№
з/п 

Зміст ПЛАН(год.) ФАКТ(год.) Позначка
про 

виконання 
Iсеместр IIсеместр Iсеместр IIсеместр 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

Науково-педагогічнийпрацівник  Завідувачкафедри    
(підпис) (підпис) (прізвищетаініціали) 

 

на20 /20 навчальнийрік 
 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

Науково-педагогічнийпрацівник  Завідувачкафедри    
(підпис) (підпис) (прізвищетаініціали) 

 

 

V. ПЕРЕЛІКЗМІНУПЛАНІРОБОТИНАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНОГОПРАЦІВНИКА 

Дата,видробіт Зміствнесенихзмінтаїхобґрунтування Підписзавідувачакафедри 

1 2 3 
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VI. ВИСНОВОКПРОВИКОНАННЯПЛАНУ 
Навчальнийрік, 

семестр 
Зміст Підписзавідувачакафедри 

1 2 3 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 

VII. ЗАУВАЖЕННЯОСІБ,ЯКІПЕРЕВІРЯЮТЬРОБОТУКАФЕДРИ 

Дата Змістзауважень Підпис 

1 2 3 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Примітки: 

1. Форму призначено для планування персональної роботи науково-педагогічного працівника 

нанавчальнийрік. 

2. Плануванняперсональноїроботиздійснюєтьсязгіднодоведеногонавчально-організаційнимвідділом 

навчального навантаження та нормативів відповідно до норм часу для планування та 

облікуроботинауково-педагогічнихпрацівниківнавідповіднийнавчальнийрік. 

3. Планрозглядаєтьсяізатверджуєтьсяназасіданнікафедри.Планизавідувачівкафедрзатверджуютьсявід

повідно до підпорядкуваннякафедри проректором. 

4. Узагальненийобліквиконанняплануведетьсянацьомусамомубланку.Фактичневиконанняпланувізуєт

ьсязавідувачемкафедри.Післязавершеннясеместру,навчальногорокуаботермінудіїтрудового договору 

(контракту) завідувач кафедри дає висновок про виконання робіт за планом і пророботунауково-

педагогічного працівникавцілому. 
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Додаток 2 до Положення про планування та облік 

робочогочасунауково-педагогічнихпрацівниківІнституту 

 

Норми часу для планування та обліку навчальної 

роботинауково-педагогічнихпрацівниківІнституту 

 
№з/п Назвавидуроботи Норми часу Примітка 

Розділ1.Навчальненавантаження,щовраховуєтьсяприрозрахункуштатів,виходячизнормативу  
600год. наНПП 

1. Читаннялекцій 1год.заоднуакадемічнугодину  

2. Проведення 

практичних(семінарськ

их)занять 

1год.наакадемічнугрупузаод

нуакадемічнугодину 

Зокремихнавчальних 
дисциплін допускається 

поділакадемічноїгрупинапідгр

упина практичні заняття 
зурахуванням 

особливостейвивченнята 

безпеки 
життєдіяльності 

3. Проведеннялабораторних 
занять 

1год.наакадемічнупідгрупуза 
однуакадемічнугодину 

 

4. Проведення 

індивідуальнихзанять 

0,5 год. на одну особу за 

однезаняттявтиждень 

Час для 
проведенняіндивідуальни

х занятьвиділяється з 

окремихнавчальних 

дисциплінпередбаченихн
авчальним 

планом зі 

спеціальності026Сценіч

немистецтво 

5. Керівництвоіприймання(захист)курсовихробіт,проєктів,передбаченихнавчальнимпланом: 

–курсових робіт із 
загальноосвітніх 

навчальнихдисциплін 

до 2 год. на курсову роботу, 

утомучислі0,25 год. на 

проведеннязахисту 

Кількість членів комісії – 

небільшетрьох осіб 

– курсових робіт із 

фаховихнавчальнихдисцип

лін 

до 3 год. на курсову 

роботу,утомучислі0,25год.н

а 
проведеннязахисту 

–курсовихпроєктівіз 

загально-

інженернихнавчальни
хдисциплін 

до3 год. накурсовий проєкт,у 

тому числі 0,25 год. комісії 

напроведеннязахисту 

– курсових проєктів 

ізфаховихнавчальних 
дисциплін 

до 4 год. на курсовий проєкт, 

утомучислі0,25 год. на 
проведеннязахисту 

6. Проведення 

семестровогоконтролю у 

формі екзамену,враховуючи 

безсесійнуформуорганізаціїо
світнього 
процесу 

2год.наакадемічнугрупу Екзаменипроводятьсяу 
письмовій формі або у 
формікомп’ютерноготестува

ння 

7. Керівництвопрактикою: 

–навчальна 10 год./ тиждень на групу; 
крімпрактики, яка проходить в 

спец.обладнаних майстернях 

талабораторіяхуніверситету– 
20год./тижденьнагрупу 

Для студентів заочної 
формиздобуттяосвітирозрахов

уєтьсяяк20%;для студентів 

дистанційної форми 
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– виробнича, 
педагогічна*,переддиплом

на 

10год./тижденьнагрупу здобуттяосвіти 
розраховується як 10%від 

норми для денної 

формиздобуттяосвіти 
* Для студентів зі 

спеціальності014 Середня 

освіта: англійськамоваі 

література(перший 

(бакалаврський) рівень 

вищоїосвіти) 

–науково-педагогічна, 
науково-дослідна(другий 

0,8год./тижденьнастудента Дляусіх формздобуттяосвіти 
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№з/п Назвавидуроботи Норми часу Примітка 

 (магістерський)рівеньвищої 
освіти) 

  

– педагогічна 
практика(третій(освітньо-

науковий) 
рівеньвищоїосвіти) 

0,8год.на аспіранта всеместр  

8. Проведенняатестації: 

8.1. Атестаційнийекзамен: 

–уписьмовійформі до 3 год. на потік (групу) 

напроведення; 

до 0,33 год. на перевірку 

однієїроботи 

Небільшешести 
астрономічних годин на 

день.Кількість членів комісії 

– небільшечотирьох осіб. 

–уформі комп´ютерного 
тестування 

до 2 год. нагрупуна проведення 

8.2. Проведеннязахисту 

кваліфікаційних 
робіт(проєктів) 

до 0,50 год. на одного 

студентаголові 

такожномучленові 
екзаменаційноїкомісії 

9. Керівництво,консультуваннякваліфікаційнихробіт(проєктів): 

9.1 Керівництво,ко
нсультуванняба

калаврських 

кваліфікаційних 
робіт(проєктів) 

до 12 год. на одного 

студентакерівникуі 

консультантам (з 

розрахунку 15 год. всього, з 

якихпо2год.нарецензуваннятадо 

2год.головіі членам 

екзаменаційноїкомісії) 

Заоднимкерівником 
закріплюється до 

восьмикваліфікаційних 

робіт(проєктів). 

За необхідності 
консультантуможебутивідведен

одо2год. 
наодногостудента 

9.2 Керівництво,ко

нсультуванняма

гістерських 
кваліфікаційних 

робіт(проєктів) 

до 28 год. на одного 

студентакерівнику і 

консультантам 
зрозрахунку33год.всього,зних 

– до 3 годин. на рецензування 

тадо 2 год. голові 
екзаменаційноїкомісії 

За одним 

керівникомзакріплюєт

ься до 
п’ятикваліфікаційних 

робіт(проєктів). 

За необхідності 
консультантуможебутивідведен

одо2год. 
наодногостудента 

Розділ2.Навчальненавантаження,щоневраховуєтьсяприрозрахункуштатів, входитьу1548год. 
загальногорічногонавантаженняНПП 

10. Проведення співбесіди 

звступниками на 
другий(магістерський)і третій 

(освітньо-науковий) 
рівнівищоїосвіти 

0,25 год. кожному членові 

комісіїнаодного вступника 

Кількість членів комісії 

напотік (групу) вступників – 
небільшетрьох осіб 

11. Проведення вступних випробувань для вступу на перший (бакалаврський), другий 

(магістерський)татретій(освітньо-науковий) рівні вищоїосвіти: 

11.1 –письмових 2 год. для проведення 

екзаменунапотік(групу)слухачі

в, 

вступників; 
0,25 год. на перевірку 

однієїроботи 

Кількість членів комісії 
напотік (групу) – не більше 

трьохосіб. Роботу перевіряє 

одинчленкомісії. 
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11.2 – творчих конкурсів до 3 год. на проведення 

творчогоконкурсуна 

потік(групу) 

слухачів, вступників; 0,25 год. 
наперевіркуоднієїроботи. 

Кількість членів комісії 

напотік (групу) – не більше 

трьохосіб. Роботу перевіряє 
одинчленкомісії. 

Час на проведення 

творчихвипробувань за 

спеціальністю182 
«Технологія легкої 

промисловості» 

визначаєтьсяпрограмами 
вступнихвипробувань,затверд

женихв 
установленомупорядку. 

11.3 –комп´ютернітестування до 2 год. для 

проведеннятестуваннянапо

тік(групу) 

Кількістьчленівкомісіїнапотік(г

рупу)– не більшетрьохосіб 
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№з/п Назвавидуроботи Норми часу Примітка 

12. Проведення 

навчальнихзанятьзістуд

ентамив 

спортивно-

оздоровчомутаборі 

до 6 год. на одну 

академічнугрупу 

 

13. Проведення 

індивідуальнихзанять(утом

учислі 

дистанційно) 

10%відзагальногообсягу 
аудиторного навчального 

часу,відведеногона навчальну 
дисциплінунаакадемічнугрупу 

Час для 

проведенняіндивідуальн

их занятьвиділяється за 

наявностііндивідуально
гографіка 

проведеннянавчальнихзанять, 

затвердженого в 

порядку,визначеномувУнів
ерситеті 

14. Проведення консультацій 

знавчальних 
дисциплінпротягомсеместр

у 

від загального обсягу 

навчальногочасу, відведеного на 
вивченнянавчальноїдисциплінина 

академічнугрупу: 
– до 6 % для денної та 

заочноїформ здобуттяосвіти; 

– до12%длядистанційної 
формиздобуттяосвіти. 

Консультації 

можутьпроводитись 
індивідуально абодлягрупи, 

очно або 

дистанційно 

15. Проведення 

екзаменаційнихконсультаці

й 

– семестровий екзамен – 2 год. 

наакадемічнугрупу; 

– підсумковий екзамен 
здисципліни–2години.на 

академічну(екзаменаційну)

групу; 

– атестація 
(атестаційнийекзамен)– 

4годинина 

академічну(екзаменаційну)

групу 

 

16. Перевірка: 

 – контрольних 

робіт,передбачених 
навчальнимпланом,щовикон

уютьсяпід 
часаудиторнихзанять 

до 0,25год.на однуроботу Перевірка і приймання 

робітоднимНПП 

– контрольних 
робіт,передбачених 

навчальнимпланом,щовикон

уютьсяпід 
чассамостійноїроботи 

до 0,33год. на однуроботу 

–модульнихконтролів 
(тестовихзавданьуМСОП) 

0,16год.нагрупу 

– розрахункових, 

графічнихтарозрахунково-

графічних 
робіт 

0,50 год. на однуроботу 

–рефератів,аналітичних 
оглядів,перекладівтощо 

0,25 год. на однуроботу 

17. Проведення 

семестровогоконтролю у 

формі заліку,враховуючи 
безсесійнуформуорганізаціїо

світнього 
процесу 

1год.наакадемічнугрупу  
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18. Проведення 

заліковогонавчально-

тренувальногопоходу,пе
редбаченого 
навчальнимпланом 

6 год. для кожного НПП, 

якийбереучасть упоході 

Планується НПП 

фізичноговиховання один 

раз за 
весьперіоднавчаннястудент

а 
19. Рецензуваннякваліфікаційнихробіт(проєктів): 

19.1 Рецензуваннябакалаврських 

кваліфікаційних 
робіт(проєктів) 

до2 год. наоднуроботу(проєкт) Не більше 8 робіт (проєктів) 

наодного НПП 
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№з/п Назвавидуроботи Норми часу Примітка 

19.2 Рецензування 

магістерськихкваліфікаційн

ихробіт 
(проєктів) 

до3 год. наоднуроботу(проєкт) Не більше 5 робіт (проєктів) 

наодного НПП 

20. Керівництвоаспірантами 50год.щорокуна аспіранта  

21. Науковеконсультування 
докторантів 

50 год.щорокуна докторанта  

22. Керівництвоздобувачами 25 год.щорокуна здобувача  
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Додаток 3 до Положення про планування та облік робочого 

часунауково-педагогічнихпрацівниківІнституту 

 

Норми часу для планування та обліку методичної 

роботинауково-педагогічнихпрацівників 

 
№з/п Назвавиду роботи Норми часу 

1. Підготовкадозанять: 

1.1.  

 

 

Лекцій 

2год.на1год.лекції,якачитаєтьсяпершийрік 

1год.на1год.лекції,якачитаєтьсянеперший 
рік 

3год.на1год.лекції,якачитаєтьсяпершийрікінозем

ноюмовою;1,5год.–повторно(крім 
підготовчоговідділення) 

3год.на1год.лекції,якачитаєтьсяпершийрік 

іноземноюмовою;1,5год.–
повторно(длявикладачівангломовнихпроєктів) 

1.2.  

 
Лабораторнихзанять 

1год.на1год.занять,якічитаютьсяпершийрік 

0,5год.на1год.занять,якічитаютьсянеперший 
рік 

3год.на1 год.занять,якічитаютьсяпершийрік 

іноземноюмовою;1,5год.–
повторно(длявикладачівангломовнихпроєктів) 

1.3.  

 
Практичних(семінарськихзанять),індивідуа

льних(дляспеціальності026Сценічнемистец

тво) 

0,5год.на1год.занять,якічитаютьсяпершийрік 

0,33год.на1год.занять,якічитаютьсянепершийрік 

1,5год.на1год.занять,якічитаютьсяпершийрікіно
земною  мовою;1год.–  повторно(для 
викладачівангломовнихпроєктів) 

2. Розробкаскладовихосвітньогоконтенту: 

2.1. Розробканавчальнихтаробочихнавчальнихп

ланів 

10 год. на 
НП;2год. 

наРНП 

2.2. РозробкаНПдляміжнароднийосвітніхпроекті

в(подвійнийдиплом,академічна 
мобільністьтощо) 

15год. на НП 

2.3.  
Розробкаробочихпрограмдисциплін/практик/
силабусів 

20год.наробочупрограму(навсіх авторів) 
5год.насилабус(дляоднієїдисципліни,незалежно 

від кількості спеціальностей чи ОП);оновлення–

всумі10год.наробочупрограмуі 
силабус 

2.4. Підготовкаелектронногонавчально-

методичного комплексу
 (ЕНМК)дисциплінидля

МСОП:конспектлекцій,методичнівказівкид

ляпрактичних(лабораторних,семінарських)

робіт,СРС,КР(КП),завданнядляконтрольних
робітдлязаочноїформиздобуттявищоїосвіти,

питаннядляпідготовкидорізнихвидівконтро

лів,списоклітератури,тестові 
завданнята ін. 

первинна(дисципліначитаєтьсявперше)–до100 

год. скоригованих на оцінку за 
ЕНМК;оновлення–до20год.,аленебільше100год. 

нарікзавсідисципліни 

2.5. Підготовка методичних матеріалів
 знавчальнихдисциплінінозем

ноюмовою 

(окрімросійськоїмовитаНППкафедріноземни
хмов)занаявностів МСОП 

вперше 30год.за1др. арк.навсіх авторів
 (1др.арк. – 24сторінки); 

оновлення(перевидання)  ̶10год.за1др.арк. на 
всіхавторів(1 др. арк. – 24 сторінки) 

3. Розробказасобівдіагностикизформуваннякомпетентностей: 
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3.1. Кваліфікаційних завдань для атестації 

(екзамензфаху),екзаменаційнихбілетівдляпі
дсумковогоконтролю 

до16год.за1комплектіз30завданьнавсіх 

авторів;оновлення–
4год.за1комплектіз30завдань(на всіхавторів) 
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3.2. Розробкакомплекснихконтрольнихробітдля

перевіркизалишковихзнань(занаявностінака

зупропроведення 
ректорськогоконтролю) 

до10 год.надисципліну 

4. Розробкаівпровадженняновихформ,методівтатехнологійнавчання: 

4.1. Роботазвпровадженняінформаційно-

комп’ютерних технологій (ІКТ) в 

освітнійпроцес(власнарозробкавідеолекцій,

відеокейсів,комп’ютернихтренажерів 
тощо) 

до 5 год. на одне заняття та не більше 100 

год.нарік; 
 

підбір готових матеріалів – 1 год. на 

однезаняття,але не більше 30год. нарік 

4.2 Розробкаі  впровадження  нової  лабораторної  роботи  з  обладнанням  робочого  місця 
(виготовленнянавчально-

лабораторногостенда)занаявностіметодичногозабезпеченнянапоточнийнавчальний рік: 

–
звикористаннямПК,мікропроцесорнихмоду

лівта аналогового обладнання 

до50 год. нарікнавсіхавторів 

– без використання ПК та сучасних 

електроннихприладів(заумоватестації)таная
вностіметодичногозабезпечення 

до20 год. нарікнавсіхавторів 

4.3.  

Технічний супровід атестованої 

навчальноїлабораторії(занаявностіметодичн
огозабезпечення) 

до 20 год. на навчальний рік (на

 всіхвідповідальних) 

5. Організаціятапроведенняметодичнихзаходів: 

5.1. Організаціятапроведенняметодичнихміжуні

верситетськихсемінарів(тренінгів,круглихст

олів)заучастіНПП,представниківпідприємст
втазарубіжних 
фірм 

до30год.назахід(навсіхактивнихучасників),але не 

більше 100год.нарік 

6. Підготовкатавиданнянавчальноїлітератури: 

6.1. 
Підготовкатавиданняпідручникаофіційним

имовамиООНзарішеннямВченоїради 

Інституту 

40год.за 1ум. др.арк. навсіх авторів; 
заумовиперевіркинаплагіат,передачінеменше3пр
имірниківіелектронноїкопіїдоНТБВІКОП 
тарозміщеннявМСОП 

6.2. 
Підготовкатавиданнянавчальногопосібника

зарішеннямВченоїрадиІнституту(офіційним

и мовамиООН) 

30год.за1 ум. др.арк. на всіхавторів; 
заумовиперевіркинаплагіаттапередачінеменше 3 

примірників і електронної копії до НТБВІКОП 

6.3. Підготовка та видання підручника 

зГрифомВченоїради Інституту 

30год.за 1ум. др.арк. навсіх авторів; 

заумовиперевіркинаплагіаттапередачіне 

менше3примірниківіелектронноїкопіїдо 
НТБВІКОП 

6.4. Підготовка та видання 

навчальногопосібниказГрифомВченоїра
диІнституту 

20год.за 1ум. др.арк. навсіх авторів; 
заумовиперевіркинаплагіаттапередачіне 

менше3примірниківіелектронноїкопіїдо 
НТБВІКОП 

6.5. Публікаціятлумачногословника,довідника 15год.за1др.арк.навсіхавторів; 
заумовиперевіркинаплагіаттапередачінеменше3

примірниківіелектронноїкопіїдо НТБ 
ВІКОП 
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Додаток 4 до Положення про планування та облік робочого 

часунауково-педагогічнихпрацівниківІнституту 

 

Норми часу для планування та обліку наукової 

роботинауково-педагогічнихпрацівниківІнституту 

 

№з/п Назвавидуроботи Норми часу 

1. Науково-досліднаробота: 

1.1. НДРзадержавноюпрограмою 20год.навсіхвиконавців 

1.2. НДРзагоспдоговірноютематикою 30год.навсіхвиконавців 

1.3. НДРзаміжнародноюпрограмою 50год.навсіхвиконавців 

2. Науково-винахідницькаробота: 

2.1. Підготовказаявкитанауково-дослідногопроєктуна 
конкурсМОНУкраїни 

50год. 

2.2. Підготовка проєктної документації для участі у 

конкурсахна одержання гранту на науково-дослідну 

роботу (занаявностідовідки Проєктногоофісу) 

50год. 

2.3. Підготовкаохороннихдокументівнаоб`єктиінтелектуальноївласності: 

 міжнародногозразка 50год. на всіх авторів 

 національногозразка 35год.навсіх авторів 

 на кориснумодель 20год. на всіх авторів 

 авторськогосвідоцтва 15год. на всіх авторів 

3. Підготовканауково-педагогічнихпрацівників: 

3.1. Роботанаддисертацієюназдобуттявченогоступеня: 

наздобуттявченогоступенядокторанаук 150год.нанавчальнийрік 

наздобуттявченогоступенядокторафілософії 75год. на навчальнийрік 

3.2. Захистдисертації: 

наздобуттявченогоступенядокторанаук 500 год. 

наздобуттявченогоступенядокторафілософії 300 год. 

4. Науково-видавничадіяльність: 

4.1. Публікаціямонографіїувітчизнянихвидавництвах колективнамонографія: 

до 50 год. на 1 ум.-друк. 

арк.(навсіх авторів) 

Публікаціямонографіїузарубіжнихвидавництвах колективнамонографія: 
до 75 год. на 1 ум.-друк. 

арк.(навсіх авторів) 

4.2. Публікаціянауковихстатей: за1статтюнавсіхавторів: 

–унауковихвиданнях,щоіндексуютьсявінших 

міжнародних наукометричних базах (Scopus, Web 

ofscience) 

150год.за1ум.-друк. арк. 

–узакордоннихнауковихвиданнях,щоневключенідо 
наукометричнихбазданих 

50год. 

–у фаховихвиданнях: 40 год. 

уфаховихвиданняхіноземноюмовою(окрімросійської) 50 год. 

успівавторстві зі студентами 45(55год.іноземноюмовою) 

–віншихвиданнях 10 год. 

уразіпідготовкистатті успівавторстві зі студентами 15 год. 

велектронномужурналі 15(20год.іноземноюмовою) 

4.3 Публікаціятездоповідей: 

Науковідоповідінаконференціях,симпозіумах,семінарах, 
публікуваннятез(безспівавторствазістудентом) 

за1доповідьнавсіхавторів: 

–міжнародних; 15год. 

 –всеукраїнських; 10год. 

–університетських 5год. 

4.4. Підготовка та видання науково-методичних і науково-
виробничихрекомендацій,методик,настановтаінструкцій, 

50год.за1рекомендацію, 
методику, 

настанову,інструкціюнавс
іхавторів 
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№з/п Назвавидуроботи Норми часу 

 якізатвердженінауковимирадамиміністерствдля 
впровадження(уріквпровадження) 

 

5. Науково-досліднароботастудентів: 

5.1. Керівництвонауковоюроботоюстудентівзпідготовкою: 

 науковоїстатті 20год. на всіх авторів 

 заявки на видачу охоронних документів на 
об’єктиінтелектуальноївласності 

20год. на всіх авторів 

 роботинаконкурс,олімпіади(втомучислі мистецькі) 15год.–університетські 

25 год. – 

міжуніверситетські40год.– 
міжнародні 

 доповідінаконференцію 5 год. заоднудоповідьнавсіх 
авторів 

5.2. Організаціятапідготовкатворчихробітзживопису/графікизекспонуваннямїхнавиставках 
таконкурсах: 

 університетських 5 год. на всіхавторів 

 регіональних 10год. на всіх авторів 

 всеукраїнських 20год. на всіх авторів 

 міжнародних(вт.ч. за кордоном) 30год. на всіх авторів 

5.3. Керівництвостудентськимнауковимгуртком 50год.на рікнауковому 

керівнику за 
керівництвооднимгуртко

м 
6. Науково-організаційнаробота: 

6.1. Відкриттяаспірантуритадокторантуризановою 
спеціальністю 

100год.навсіхвиконавціву 
ріквідкриття 

6.2. Відкриттяспеціалізованоївченоїради 300год.навсіхвиконавціву 
ріквідкриття 

6.3. Створеннянауковоїлабораторіїтаїїатестація 150год.навсіхвиконавців 

7. Рецензування: 

– монографій, докторських та кандидатських 

дисертацій,авторефератів/рефератів,науковихстатей,нау
кових 

проєктів, підручників, навчальних посібників, 
словників,довідниківтаінших видань 

1 год.за1др.арк. 

–дисертаційприрозглядінасемінарікафедри/міжкафедри, 
втомучисліопонування 

20год.за 1дисертацію 
докторанаук 

–науковихробітстудентів,учасниківВсеукраїнських 
конкурсів 

3 год. на 1 роботу 

–статей,поданихдоуніверситетськихвидань 3 год.застаттю 

8. Науково-виставковадіяльність: 

8.1. Виставкидосягненьнауково-технічногопрогресутаосвіти 
(вт.ч.художньо-творчі роботи) 

за1виставку: 

–міжнародні виставкизакордоном 50 год. 

–всеукраїнські(занаявностідипломапереможцяабо 
призера) 

30год. 

–регіональні(занаявностідипломапереможцяабопризера) 20год. 

– за участь узаході 10год. 

8.2. Організаціяіпроведенняперсональноївиставкитворчихробітякспівробітника ВІКОП: 

– за кордоном 100 год. 

–вУкраїні 50год. 

9 Роботавразовихспеціалізованихвченихрадах: 

-виконанняфункційголови 32 год. на1 захистдисертації 
докторафілософії 

-виконанняфункційрецензента 32 год. на1захистдисертації 
докторафілософії 
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Додаток 5 до Положення про планування та облік робочого 

часунауково-педагогічнихпрацівниківУніверситету 
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Норми часу для планування та обліку організаційної 

роботинауково-педагогічнихпрацівниківІнституту 

 

№з/п Назвавидуроботи Норми часу 

1. Участьвекспертнихрадах,комісіях,засіданнях 

Робота в науково-методичних комісіях МОН 

України,комісіяхіншихміністерств, 
експертнихіфахових 
радах,професійнихгромадськихорганізаціях 

30 год. на рік (за наявності 

наказувідповіднихустановівідомс
тв) 

2. Роботаврадахі комісіяхКНУТДтайогоструктурнихпідрозділах 

2.1. СпеціалізованавченарадаКНУТД: 

Голова(заступник),секретарспеціалізованоївченої 
радиКНУТДіззахистудисертацій 

6год. за1 здобувача 

Члениспеціалізованої вченоїрадиКНУТДіззахисту 
дисертацій(заумовучастівзасіданні) 

3год. за1 здобувача 

2.2. Науково-технічна,науково-методичнарадитакомісіїКНУТД: 

Голова(заступник),секретар 3год.на 1засідання 

Члени(за умовучасті в засіданні) 1,5 год.на 1 засідання 

2.3. Міжкафедральнийсемінар: 

Голова(заступник),секретарміжкафедрального 
семінаруКНУТДізпопередньогозахистудисертацій 

3год. за1 здобувача 

Члени міжкафедрального семінару 

КНУТДізпопередньогозахистудисертацій(за 

умовучасті в 
засіданні) 

 

1,5год.за 1 здобувача 

2.4. Конференції,семінари,олімпіади,конкурси: 

 Головаоргкомітету(занаказомректора): 

– симпозіумів, наукових або виробничих 

конференційнабазі Університету 

20год.закожнийзахід 

– семінарівнабазіУніверситету 15год.закожнийзахід 

Головажуріолімпіадстудентів: 

–університетських 5год.закожнийзахід 

–всеукраїнських 15год.закожнийзахід 

Членижурі олімпіадстудентів: 

–університетських 5год.закожнийзахід 

–всеукраїнських 15год.закожнийзахід 

Голова/члениконкурсноїкомісіїконкурсів: 

–університетських 5год.закожнийзахід 

–всеукраїнських 15год.закожнийзахід 

Секретаржурі: 

–всеукраїнськоїолімпіади 20 год..за однуолімпіаду 

–всеукраїнськогонауковогоконкурсу 20год. за одинконкурс 

–університетськоїолімпіади,конкурсу 5 год. заоднуолімпіаду, 
5год. заодин конкурс 

Секретар(занаказомректора): 

–симпозіумів,науковихабовиробничихконференцій 
набазіУніверситету 

10год.закожнийзахід 

–керівник(занаказомректора)науковихсемінарівна 
базіУніверситету 

5год.закожнийзахід 

–керівникнауковогосемінарукафедри 2год.закожнийзахід 

2.5. Участьувиданніуніверситетськогофаховоговидання(вт.ч.електронногожурналу).За 
кожнийвипуск: 

–головнийредактор 30 год. 

–заступникголовногоредактора 20 год. 

– член редколегії, редакційної ради журналу 

«ВісникКНУТД.Економічні науки», 
«ВісникКНУТД.Технічнінауки» 

20 год. 
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№з/п Назвавидуроботи Норми часу 

 –членредколегіїжурналу«Легкапромисловість», 
«Технологіїтадизайн», «Менеджмент» 

5 год. 

3. Профорієнтаційнатапредставницькаробота: 

3.1. Роботавідповідальногосекретаряфакультетув 
приймальнійкомісіїУніверситету 

100год.нанавчальнийрік. 

Членствоувідбірковихкомісіях(приймальнакомісія) 50год. за 1термін 

РоботаНППзпрофорієнтаціїмолодідовступудо 
КНУТД 

до30год. нанавчальнийрік 

3.2. Виступинарадіотателебаченні(задорученням 
ректора) 

3 год. за1 участь 

3.3. РозробкарекламноїпродукціїдляУніверситету. 

Фоторепортаж заходів Університету 
зарозпорядженнямректора 

5 год. зазахід 

3.4. Підготовка та оновлення інформації для розміщенняна 
сайті Університету та інформаційному табло 

(окрімінформаційнихпакетівспеціальності) 

до 20 год. нарік за розробку 
тапервиннерозміщенняінформац

ії 
навебсайтіКНУТД 

до10год.нарікзатехнічну 

підтримку і оновлення 
сторінкивеб-сайтуКНУТД 

4. Організаційно-адміністративнаробота: 

4.1. Виконанняобов’язківзаступникадекана знавчальноїроботи: 
до 300 год. на навчальний 

рік;заіншимивидамиробіт: 
до 200год. на навчальнийрік 

4.2. Керівництвокафедрою,організаціяроботикафедри 
(завідувачкафедри) 

до 200год. на навчальнийрік 

4.3. Участь у робочій групі з актуальних питань 

організаціїосвітнього процесу (організація виробничої 

практики,вільноговиборудисциплін,проведеннязрізівз
нань 
тощо) 

до20год. нанавчальнийрік 

4.4. Участьуробочійгрупі внутрішніхаудиторівсистеми 
менеджментуякості 

до20год. нанавчальнийрік 

4.5. Участь у вирішенні конфліктних, трудових спорів 

іправового захисту співробітників КНУТД. Голова 

тачленикомісій(профкому,ревізійноїкомісії,з 
трудовихспорів) 

за фактичними витратами 

часу,аленебільше30 год. на рік 

5. Організаційно-такультурно-виховнаробота: 

5.1. Виконанняобов’язківкуратораакадемічноїгрупи за фактичними затратами 
часузгідно з «Положенням 

прокуратора академічної 

групи» зафактичними 
затратами часузгідно з 

«Положенням 

прокуратораакадемічноїгрупи»

до 
150год.нанавчальнийрік 

5.2. Виконання обов’язків керівника студентського 
клубуза інтересами, гуртка, спортивної секції (за 

наказомректора) 

зафактичнимизатратамичасу,а

ленебільше60 год. на 

навчальнийрік,якщокількість 
учасниківнеменше10осіб 

5.3. Роботавідповідальногозаучастьуконкурсі 

«Печерськікаштани»,«Сузір`якаштан»,фестивалімо

ди«KyivFashion». 

20 год. на один захід на 
всіхвиконавців 

5.4. Підготовкастудентськоїкомандидоучастівіграх 
КВК 

20год.навсіхорганізаторів 
заходу 
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5.5. Організація і проведення екскурсій, 

відвідуваннявистав, концертів та інших культурно-

просвітницькихзаходів(для 
НПП,якінеєкураторамиакадемічних 
груп) 

 

до 3 год. за один захід, але 

небільше 10год. за рік 
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№з/п Назвавидуроботи Норми часу 

5.6. Особиста участь НПП у творчих конкурсах 
(зазатвердженимипланамиаборозпорядженням

и 
ректорату): 

 

–всеукраїнських 5 год. заоднуучасть 

–університетських 3 год. заоднуучасть 

–факультетських 2 год. заоднуучасть 

5.7. ОсобистаучастьНППусамодіяльнихтворчих 
конкурсах: 

 

–всеукраїнських,міських,районних 10год.на рікзаодинзахід,алене 
більше 30год. на рік 

–університетських,факультетських 5 год. заодин захід,але на більше 
20год. на рік 

5.8. Участьупідготовцііпроведенні 

«Днядонора»нарівніфакультетуабо Університету 

10 год. на навчальний рік 

дляНПП,якіне єкураторами 
академічнихгруп 

6. Спортивно-виховнаробота:  

6.1. УчастьНППуспортивнихзмаганнях:  

–районних 5 год. 

–міськихабообласних 10 год. 

–всеукраїнських 20 год. 

–міжнародних 50 год. 

6.2. Присвоєння спортивного звання НПП; викладачу-

тренерузаприсвоєнняспортивногозванняспортсмену 
секції: 

закожногоспортсмена: 

– майстерспортуУкраїниміжнародногокласу 300 год. 

– майстерспортуУкраїни 200 год. 

– кандидат умайстриспортуУкраїни 100 год. 

–Іспортивнийрозряд 25 год. 

–національнийсуддязіспорту 200 год. 

–тренервищої категорії 100 год. 

–суддяпершої категорії 50 год. 

6.3. УчастьзбірноїкомандиКНУТДнавсеукраїнських 
змаганнях 

80год.навсіхтренерів(для 
кафедрифізичноговиховання) 

6.4. Підготовка спортсмена секції студента або НПП 

довсеукраїнськихзмагань 

викладачу-тренерузакожного 

підготовленого,якийбравучастьу
змаганнях 15 год. 

6.5. Підготовкадовключенняспортсменасекції досписку 
збірнихкомандУкраїни 

30год.–викладачу-тренеру 

6.6. Виховна робота зі спортсменами в спортивних 

секціях,зчемпіонами та призерамиолімпійськихігор, 

чемпіонатівсвітутавсесвітньоїУніверсіади 

викладачу за участь у 
переліченихзмаганнях у якості 

тренера 

збірноїкомандиУкраїни(згідноз 

протоколами змагань) – 50 год. 

закожнийзахід 

6.7. Суддівство спортивних змагань (за 
дорученнямректорату) 

4год. заодиндень змагань 

6.8. Проведенняпозанавчальнихзанятьзі студентамиу 

спортивно-оздоровчому таборі, на навчально-
тренувальнихзборах 

до 6 год. на день на 1 

академічнугрупу 

6.9. Підготовка,організаціяіпроведенняспортивно- 

масових заходів серед студентів, НПП, 

співробітників,(згіднозпланомроботи університету) 

до 20 год. за один захід на 

всіхорганізаторів. 

6.10. Організаційнароботазадорученнямадміністрації кількістьгодинвідповіднодо 

наказу (розпорядження) 
поУніверситету 
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Додаток 6 до Положення про планування та 

облікробочого часу науково-педагогічних 

працівниківІнституту 

ВІННИЦЬКИЙ ІНСТИТУТ КОНСТРУЮВАННЯ 

ОДЯГУ І ПІДПРИЄМНИЦТВА 

 
 

Факультет,інститут  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

ЖУРНАЛОБЛІКУРОБОТИ 

НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНОГОПРАЦІВНИКА 

на20 -20 навчальнийрік 

 

 

 

 

 

 
 

1. Факультет,інститут  

2. Кафедра  

3. Прізвище,ім’я,побатькові  
 

 
 

4. Вченезвання,науковийступінь  
 

 
 

5. Посада  

6. Телефон  
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Розкладзанятьіграфікроботина20 - 20 навчальний 

рікСеместрI 

Пара Номер

тижня 

Понеділок Вівторок Середа Четвер П’ятниця Субота 

I 1       

2       

II 1       

2       

III 1       

2       

IV 1       

2       

V 1       

2       

VI 1       

2       

VII 1       

2       

VIII 
1       

2       
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СеместрII 
 

Пара Номер

тижня 

Понеділок Вівторок Середа Четвер П’ятниця Субота 

I 
1       

2       

II 
1       

2       

III 
1       

2       

IV 
1       

2       

V 
1       

2       

VI 
1       

2       

VII 
1       

2       

VIII 
1       

2       

Р
о

зк
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за

н
я

т
ь
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р

а
ф

ік
р

о
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о
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и
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о
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н

о
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о
р

м
и

н
а

в
ч

а
н

н
я
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Дата Пара 
Шифр 

потоку(гр

упи) 

Назвадисципліни Вид занять 
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Дата Пара 
Шифр 

потоку(гр

упи) 

Назвадисципліни Вид занять 
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Обліквиконаннянавчальноїроботинауково-педагогічногопрацівника 
 

Дата 
Шифр

потоку 

Назва 

навчальноїдис

ципліни 

Темазаняття 
Видз

аняття 

К-

тьгод

ин 
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Результатисеместровогоконтролю,захисту 

Названавчальноїдисципліни

 

Шифракадемічноїгрупи  

 

№

з/п 

 
Прізвище та 

ініціалистуден

та 

Обліквідвідуваннята 
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Факультет   

Семестр   

результатисеместровогоконтролю Підсумок 

             

к
-

т
ь

б
а

л
ів

 
E

C
T

S
 

о
ц

ін
к

а
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Названавчальноїдисципліни

 

Шифракадемічноїгрупи  

 

№

з/п 

 
Прізвище та 

ініціалистуден

та 

Обліквідвідуваннята 
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Длянотаток 
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Додаток 7 до Положення про планування та 

облікробочого часу науково-педагогічних 

працівниківІнституту 

 
Вінницький інститут конструювання одягу і підприємництва 

 

(назвафакультету) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

 
 

ОБЛІКУ 

РОБОТИАКАДЕМІЧН

ОЇГРУПИ 

 

 
на семестр 

 

 
 

20 -20 навчального року 
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1. Куратор  
(прізвище,ім'я,побатькові) 

2.Староста  
(прізвище,ім'я,побатькові) 
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1.Розкладзанять 

 
Днітижня 

 
Тиждень 

Годинизанять 

        

 
Понеділок 

Парн. 
                

Непар. 
                

Вівторок Парн. 
                

Непар. 
                

 
Середа 

Парн. 
                

Непар. 
                

 
Четвер 

Парн. 
                

Непар. 
                

 
П’ятниця 

Парн. 
                

Непар. 
                

 
Субота 

Парн. 
                

Непар. 
                

 
Неділя 

Парн. 
                

Непар. 
                

 
Парн. 

                

Непар. 
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II. Облік 

проведеннязанять та 

їх 
відвідування  

                         

Навчальна 

дисципліна,науково-

педагогічний 

працівник, 

№ заняття (теми), назва 

темискорочена 

№ 

з/п 

Прізвищета 

ініціали 

Аудиторія             

Дата Понеділок Вівторок Середа 

1                          

2                          

3                          

4                          

5                          

6                          

7                          

8                          

9                          

10                          

11                          

12                          

13                          

14                          

15                          

16                          

17                          

18                          

19                          

20                          

21                          

22                          

23                          

24                          

25                          

26                          

27                          

28                          

29                          

30                          

31                          

32                          

Усьоговідсутніх(запізнилося) 
                        

Підписинауково-педагогічного                         
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                          Тиждень№  

 

 
 

Длянотаток 

 Пропущенозанять 

(год.) 

 затиждень від 

поч.семе

стру 

 

у
сь

о
го

 

з н
еп

о
в.

п

р
и

ч
и

н
 

у
сь

о
го

 

з н
еп

о
в.

п

р
и

ч
и

н
 

                  

 Четвер П’ятниця Субота      

1                              

2                              

3                              

4                              

5                              

6                              

7                              

8                              

9                              

10                              

11                              

12                              

13                              

14                              

15                              

16                              

17                              

18                              

19                              

20                              

21                              

22                              

23                              

24                              

25                              

26                              

27                              

28                              

29                              

30                              

31                              

32                              
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 III.Міжсесійнийконтроль(МСК)              

 
Видконтролю. 

Тема 

№

з/п 

Прізвище 

таініціалистудент

ів 

 

дата 

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                

21                

22                

23                

24                

25                

26                

27                

28                

29                

30                

31                

32                
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IV.ВІДОМОСТІПРОСТУДЕНТІВ(записьмовоюзгодоюстудента) 

 
 

№
з/п 

 
Прізвище,ім'я,побатькові 

Дата
народ-
ження 

 
Стать 

 

Громадські
доручення 

Вивчаєі
ноземну 

мову 

Призна-
чення 

сти-
пендії 

№ гуртожитку, 
№кімнати або 

адресапроживанняв
період 

навчання 

Поштовий 
індекс,домашняадре

са, 

прізвище та 
ініціалибатьків 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

1 

        

 

2 

        

 

3 

        

 

4 

        

 

5 

        

 

6 

        

 

7 

        

 

8 

        

 

9 

        

 

10 

        

 

11 

        

 

12 

        

 
13 

        

 

14 

        

 

15 

        

Таблиця відповідності результатів контролю знань за різними шкалами і 

критеріїоцінювання 
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Сумаба
лів 

за100- 
бальною
шкалою 

 
Оцінка
вЕСТS 

 
Значенняо

цінкиЕСТS 

 

Критеріїоцінювання 

 
Рівень компе-

тентості 

Оцінка 
занаціональн

оюшкалою 

екзамен залік 

  

 

 

 
A 

 

 

 

 
відмінно 

Студентвиявляєособливітворчізді
бності, вміє
 самостійноздобуват
изнання,бездопомогинауково-
педагогічногопрацівника 
 знаходить
 таопрацьовує 
   необхідну 
інформацію, вміє 
використовувати набуті знання 
івміннядляприйняттярішеньунест
андартних ситуаціях, 
переконливо
 аргументує
відповіді,самостійнорозкриває 
власніобдаруванняі нахили 

 

 

 

 

Високий
(творчий) 

 

 

 

 
 

відмінно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
зара-

ховано 

  

 
B 

 

 
дужедобре 

Студент вільно володіє 
вивченимобсягомматеріалу,засто
совуєйогонапрактиці,вільнорозв’
язуєвправиізадачіустандартнихси
туаціях,самостійновиправляє 
допущеніпомилки,кількістьякихн
езначна 

 

 

 

 

 
 

Достатній(конст
руктивно-

варіативний) 

 

 

 

 

 

 

добре 
  

 

 
C 

 

 

 
добре 

Студент вміє  
 зіставляти,узагальн
ювати,систематизуватиінформаці
ю  під 
 керівництвомнауков
о-
педагогічногопрацівника;вцілому
самостійнозастосовувати 
 її на 
 практиці;контролюв
ативласнудіяльність;виправлятип
омилки,середякихєсуттєві,добира
тиаргументидля 
підтвердженнядумок 

  

 

D 

 

 

задовільно 

Студентвідтворюєзначнучастину 
теоретичного 
матеріалу,виявляєзнанняірозумін
няосновних положень; з 
допомогоювикладачаможеаналізу
ватинавчальний матеріал, 
виправлятипомилки,середякихєзн
ачна 
кількістьсуттєвих 

 

 

 

 
Середній(
репродук-
тивний) 

 

 

 

 
 

задовільно 

  
E 

 
достатньо 

Студентволодієнавчальнимматері
аломнарівні,вищомузапочаткови
й, значну частину 
йоговідтворюєнарепродуктивном
у 
рівні 

  

 
FX 

незадовільно
зможливістю
повторногос

кладання 
семестрового

контролю 

Студентволодієматеріаломнарівн
іокремихфрагментів,щостановлят
ьнезначнучастинунавчальногомат
еріалу 

 

 

 

 

 
Низький(реце

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

неза
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F 

незадовільно
з 

обов’язковим
повторнимви
вченнямзалік

ового 
кредиту 

Студентволодієматеріаломнарівн
і елементарного розпізнання 
івідтворенняокремихфактів,елеме
нтів,об’єктів 

птивно-
продуктивний) 

незадовільно ра-
ховано 
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Примітки: 
 

1. Форму призначено для первинного обліку фактично проведених 

навчальнихзанятьконкретниминауково-

педагогічнимипрацівникамитавідвідуванняїхстудентами. Складається з розділів: 

витяг з робочого навчального плану, 

розкладзанять,облікпроведенняівідвідуваннязанять,міжсесійнийконтроль,відомості

простудентів. 

 
2. Журналведестаростагрупи,увипадкуйоговідсутності–

особазазаступництвом. Наявність журналу на занятті обов'язкова. У 

позанавчальний часжурналзберігаєтьсявдеканаті (відділенні). 

3. Графидругогорозділузаповнюютьсянакожномузанятті.Післяоголошеннянау

ково-педагогічним працівником теми (номера) заняття староста вписує 

умовнупозначкузаняттязнавчальноїдисципліни(скорочено)уверхнючастинувідповід

ноїграфи. Староста відмічає прізвища відсутніх студентів і тих, що запізнилися, та 

упідсумковомурядкупроставляєїхзагальнукількість.Відповідністьзаписівскріплюєт

ьсяпідписамивикладачаістарости академічної групи. 

4. Графитретьогорозділузаповнюютьсязаданиминауково-

педагогічнихпрацівників,що ведутьзаняття таздійснюютьконтрольугрупі. 

5. Контроль за правильністю ведення журналу здійснює декан факультету 

інауково-педагогічніпрацівники,яківедутьнавчальні заняттявгрупі. 

6. Умовніпозначення: 
 

 

 

 
 

1 год. 
 

Відсутність: 
 

2 год. 

 

 

 

 

У чисельнику зазначається відмітка про відсутність – “нб” , а у знаменнику зазначається 

причинавідсутності: зап – запізнення, хв – хворий, в – відрядження, відп – відпустка, ч – чергування, 

нп –неповажнийпропуск. 

Форми занять: лк – лекція, пз – практичне заняття, сз – семінарське заняття, лз – 

лабораторнезаняття,кр– контрольніроботи, мкр– модульніконтрольніроботи. 

      

  нб 

нп 
   

      

  нб  

  
 нп 
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